UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN MO bUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6573 /UBND-NC M Dire, ngay /7 thangs ndam 2024
V/v dang ky danh sach va nop
hd so xét thing hang chic
danh nghé nghiép vién chirc
tor hang IV 1én hang 111
nam 2024

Kinh gtri:
- Trung tdm TT-VH-TT huyén;
- Trung tam Dich vu Nong nghiép huyén;
- Hiéu truong cac truong: Mam non, Tiéu hoc,
THCS va Tiéu hoc&THCS Bac Phong.

Can cu Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyen dung, su dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s0
85/2023/Nb-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chtic; COng vin sd 576/SNV-CCVC ngay 12/4/2024 cia
S& Noi vu tinh Quang Ngii vé viéc diang ky danh sach va ndp ho so xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV 1én hang ITI nam 2024.

Pé dam bao quyén loi cho vién chirc Xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc tr hang IV 1én hang III (trir vién chirc gido vién) nam 2024;
UBND huyén yéu cau cac don vi su nghiép huyén va cac trudng hoc trén dia
ban huyén ra soat, dang ky danh sach va ndp ho so vién chuc di tiéu chuan, diéu
kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV 1én hang III
(trtr vién chirc gido vién) ndm 2024, cu thé nhu sau:

I. POI TUQONG DU XET THANG HANG CHUC DANH NGHE

NGHIEP VIEN CHUC (TRU VIEN CHUC GIAO VIEN) TU HANG IV
LEN HANG III NAM 2024

1. Vién chirc hanh chinh, ké toan, vin thw, luu triv

a) Vién chuc dang gilt ngach Can sy (01.004) dang lam vi¢c & cac bd
phan hanh chinh, tong hop, quan tri van phong, to chtic can bd, ké hoach tai
chinh va céc vi tri viéc lam khong gitr chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh tai
cac don vi su nghiép cong lap.

b) Vién chirc dang gilt ngach Ké toan vién trung cap (06.032) lam viéc &
vi tri ké toan.

¢) Vién chirc dang giir ngach Van thu vién trung cap (02.008) lam viéc &
vi1 tri van thu.

d) Vién chirc dang giir chic danh nghé nghiép Luu trit vién trung cap
(V.01.02.03) lIam viéc 6 vi tri chuyén nganh luu trir.

2. Vién chirc chuyén nganh (trir vién chirc giao vién)
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a) Vién chiic dang giir chic danh nghé nghiép chuyén nganh (trir vién
chtrc gido vién) dang gitt chirc danh nghé nghiép hang IV va c6 hang cao hon
lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctiia Bo quan Iy chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

b) Trudng hop vién chic dang xép ¢ hang chic danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phéap luat hién
hanh thi dugc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc lam phu
hop va dap ung duoc tiéu chuan, diéu kién thang hang theo quy dinh (Khdng ap
dung doi véi truong hop cé sie thay doi ma sé chire danh nghé nghiép).

L TIEU CHUAN, PIEU KI‘EN PANG KY DU XET THAl\{G HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP TU HANG IV LEN HANG III NAM 2024

1. Puoc Xép loai chat lugng & murc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trude nim du xét thang hang chic danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat.

‘ 2. CO nang luc, trinh d(f)‘ chuyén mon, nghi¢p vu d‘é dam nhan chuc danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép.

3. Pap tng yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khic cua tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét
thang hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap
g yéu cau vé chtng chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét
thang hang dugc coi 1a dap Gng tiéu chuén, diéu kién cta hang dugc xét.

4. Pap mg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du
Xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tdp sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao
hiém x3 hoi bat budc, lam viéc ¢ vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hlem x3 hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh
lam cdn ctr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi dwoc tinh 13 twong
duong v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitr chir
danh nghe nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xet it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thot han ndp hé so dang ky du xét thang hang.

I11. HO SO PANG KY XET THANG HANG



3

1. So yéu 1y lich vién chitc HS02-VC/BNV (ban hanh kém theo Théng tw
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bé triwdng B Néi vu), duoc 1ap chdm nhat
1a 30 ngay trudc thoi han cudi cting ndp hd so du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc.

2. Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
su dung vién churc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan Iy don
vi sy nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang
chic danh nghé nghiép ciia vién chic theo quy dinh (c6 mau kém theo) (nhdn
xét, danh gia cu thé timg tiéu chudn, diéu kién cia vién chirc theo quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP dwoc sita doi, bo sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sé6 85/2023/NP-CP).

3. Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé
nghiép du xét thing hang. Truong hop c¢6 mot trong cac vian bang, ching chi
quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP (duoc sita doi, bo
sung tai khodn 4 Diéu 1 Nghi dinh sé6 85/2023/ND-CP) thi duoc sir dung thay
thé chung chi ngoai ngi.

4. Céc ho so lién quan khac gom:
- Ban sao Quyét dinh tuyén dung vao bién ché.

‘ - Ban sao Quyét dinh b6 nhiém ngach (hoic chirc danh nghé nghiép) lan
dau va céc lan co6 thay doi vé ngach (hodc chirc danh nghé nghiép).

- Ban sao Quyét dinh lvong hién hudng.

- Ban sao S6 Bao hiém xa hoi (déi voi truong hgp dugc néu tai khoan 4
Muc IT Cong van nay).

Luu y: Ho so dang ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién
chirc ciia moi Vién chirc duge bo vao mot bi dung riéng c6 kich thude 250 x 340
X 5mm; pén ngoai bi dung ho so ghi rd thanh phén ho so, so dién thoai lién h¢
va sap x€p cac thanh phan ho so theo dung trinh ty néu trén; dong thoi, co quan,
don vi thyc hién vi€c sap xep thtr tw ho so dang ky du xét thang hang theo danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dugc cir du xét thang hang néu tai
khoan 2 Muc VII Cong van nay.

IV. NOI DUNG, HINH THUC XET THANG HANG

1. Noi dung: Danh gia viéc dap mg cac yéu cau vé tiéu chqén, giéu kién
quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (dwoc sita doi, bo sung tai
khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP) do6i vdi vién chue du xét thang
hang.

2. Hinh thirc: ThAm dinh hd so.

V. XAC PINH VIEN CHUC TRUNG TUYEN TRONG KY XET
THANG HANG

1. Vién chirc trung tuyén trong ky x¢ét thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP (duoc
sita doi, bo sung tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND- -CP), duoc
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nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co sd luong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty uu tién sau:

a) Vién chire c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén cong nhan.

b) Vién chuc 1a nir.

¢) Vién chuc 14 ngudi dan toc thiéu sd.

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).
d) Vién chirc ¢o thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thiang
hang vién chuc thi ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang co
véan ban bao cao voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét
dinh nguoi trang tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién churec.

VI. THOI GIAN TO CHUC KY XET THANG HANG

S& Noi vu tinh du kién t6 chirc ky xét thang hang chic danh nghé nghiép
tir hang I'V 1én hang III (trtr vién chirc giao vién) nam 2024 trong thang 6/2024.

VIIL. CU VIEN CHUC DU XET THANG HANG

Cac don vi: Trung tdm Truyén thong - Van hoa - Thé thao, Trung tam
Dich vu Néng nghiép huyén va cac Truong: Mam non, Tiéu hoc, THCS va
TH&THCS Bac Phong phoi hop thuc hién cac ndi dung sau:

1. Thdng bao cdng khai Cong van nay dén toan thé vién churc cua cac don
vi su nghiép cong lap thudc quyén quan ly duoc biét dé dang ky du xét thang
hang.

2. Can cu vao vi tri viée lam, co ciu vién chire cta chire danh nghé nghiép
theo D¢ an vi tri viéc lam da dugc cap co tham quyén phé duyét nam 2024 cia
cac don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan 1y va tiéu chuan chic danh
nghe nghi¢p theo quy dinh, cac co quan, don vi 1ap thu tyc cur vién chirc du tiéu
chuan, diéu kién du xét thang hang chic danh nghé nghiép tir hang 1V Ién hang
III. H6 so gom

- Van ban cir vién chic du xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Béo c4o s6 luong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién co
cua cac don vi sy nghiép cong lap; s6 luong vién chirc ung voi chue danh nghe
nghiép du xét thiang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat
chi tiéu thiang hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Cong van nay).

- B4o c4o danh sach vién chire ¢ du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét
thang hang chic danh nghé nghiép tir hang IV Ién hang IIT nam 2024 (theo Mau
s6 02 ban hanh kém theo Céng van nay).
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- Ho so dang ky du xét thing hang ctia vién chirc néu tai Muc III Cong
van nay.

- Trich luc kém theo vj tri viéc 1am, co cdu chire danh nghé nghiép vién
chtrc da dugc ban hanh kém theo Quyét dinh phé duyét D€ an vi tri viéc 1am cua
don vi su nghiép cong lap co6 vién chirc du xét thang hang.

3. Céc don vi: Trung tdm Truyén thong Van hoa va Thé thao huyén va
Trung tdm Dich vu Nong nghiép huyén giri hd so ctr vién chirc du xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép tir hang IV Ién hang I1I nam 2024 vé phong Néi vu
huyén cham nhit 1a ngay 20/4/2024. Riéng vién chirc thugc cdc truong thuge
nganh GD&DT huyén (trwe vién chic gido vién) gui vé phong GD&DT huyén
trieée ngay 20/4/2024, phong GD&PT huyén tong hop va gai hd so vé phong
N1 vu huyén trudc ngay 23/4/2024.

6. Phong Noi vu huyén tong hop hé so, tham muu cho UBND huyén dé
nghi S& No6i vu ding ky danh sach va nop ho so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc tr hang IV 1én hang III nam 2024 theo quy dinh trwéc ngay
25/4/2024.

Sau thoi han nay, néu co quan, don vi khong c6 ho so va vin ban dé nghi
gtri vé phong Ndi vu thi xem nhu co quan, don vi khéng c6 nhu cau cir vién
chtrc du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tir hang IV Ién hang III (trir vién
chtrc gido vién) nam 2024 va chiu trach nhiém truéc UBND huyén néu dé lot,
sot cac ddi tuong tai don vi minh.

VIIL.LUU Y

Viéc xac dinh vién chirc ¢6 dap tmg du cac tiéu chuan, diu kién dé xét
thang hang 1én hang cao hon hay khong duogc thuc hién trén co so tham dinh ho
so dang ky du xét thang hang cua vién chirc. Do ¢4, UBND huyén yéu cau thu
tredng cac co quan, don vi chi dao bd phan chuyén moén va cac ca nhan lién
quan c6 trach nhiém chuan bi ddy du cac thanh phan ho so ding ky du xét thang
hang theo dung quy dinh.

Truong hop ho so ding ky du xét thang hang cua vién chirc khong day du
thanh phan theo quy dinh thi vién chirc khong du diéu kién dé duoc S¢ Noi vu
Xét cong nhan ho so trang tuyen trong ky xét thang hang; UBND huyén khong
thuc hién viéc tiép nhan ho so dang ky du xét thang hang bd sung hoidc céc
thanh phan ho so dang ky dy xét thang hang con thiéu sau ngay 25/4/2024.

Yeéu cau cac co quan, don vi khan trurong trién khai thyc hién./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén;

- CT, PCT UBND huyén;

- Cac Phong: Noi vu, GD&DPT huyén;

- VP: Bang téi trén Trang Thong tin dién tu huyén;
- VP: CVP, CVNC,;

- Luu: VT.

P ham Ngoc Lan
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